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IMPORTANTE: ESTUDIANTES DE LOS DIFERENTES GRADOS DE PRIMARIA COMO ES DE SU CONOCIMIENTO, DEBIDO A LA EMERGENCIA DE SALUD Y LAS 

DIRECTRICES DEL GOBIERNO NACIONAL,  LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS NOS CORRESPONDIO LLEVAR LAS ACTIVIDADES PEDAGOGICAS DE FORMA 

VIRTUAL HASTA NUEVA ORDEN, POR LO ANTERIOR ENTENDEMOS QUE ESTO ES NUEVO PARA ALGUNOS DE USTEDES POR TAL MOTIVO LES RECOMIENDO 

VER UNA GUIA PARA ENVIAR LAS ACTIVIDADES AL DOCENTE DEL AREA CORRESPONDIENTE Y NO A DOCENTES QUE NO DICTA ESA AREA 

1. ENTRAMOS CON NUESTRA CONTRASEÑA NOS APARECE ESTA VENTANA, LUEGO LE DAMOS CORREO  



 

2. SELECCIONAMOS NUEVO PARA ENVIAR LAS ACTIVIDADES Y RECIBIDOS PARA MIRAR QUE NOS HAN ENVIADO LOS DOCENTES,     AL LADO 

IZQUIERDO VAMOS A TENER MUY ENCUENTA QUE APARECE UNAS CASILLAS DAMOS CLIC EN TODOS, EN LA CASILLA QUE APARECE 

SELECCIONADO DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS HAY UNA FLECHA DAMOS CLIC PARA DESPLEGAR EL NOMBRE DE CADA UNO DE LOS DOCENTES 

ALLI TODOS LOS DOCENTES VAN A SALIR SELECCIONADOS DE COLOR VERDE,  DESACTIVA DANDO CLIC EN EL CUADRO Y SOLO 

DEJA VERDE EL DOCENTE AL QUE LE VA A ENVIAR LA ACTIVIDAD COMO APARECE EN ESTE EJEMPLO: QUE SOLO ESTA SELECCIONADO LA DOCENTE 

DORA ISABEL SI ES A ELLA A QUIEN CORRESPONDE ENVIAR LA ACTIVIDAD (UN SOLO DOCENTE) Y COMO PODEMOS OBSERVAR LOS OTROS 

DOCENTES NO QUEDAN SELECIONADOS. 

 

 

 

SELECCIONAMOS SOLO 

EL DOCENTE A QUIEN LE 

VAMOS A ENVIAR LA 

ACTIVIDAD 

FLECHA PARA 

DESPLEGAR Y 

ME APAREZCA 

EL NOMBRE DE 

LOS DOCENTES 



1 

1. ASUNTO: PUEDE IR EL NOMBRE DEL AREA Y NOMBRE DEL ESTUDIANTE EJEMPLO ELIZABETH M. ACTIVIDAD DE SOCIALES 

2. ADJUNTAMOS EL ARCHIVO POR EL ICONO DE UN CLIC: le damos clic en subir archivos, lo seleccionamos de la ventana del explorador de Windows 

que aparece cuando le damos subir archivos, lo seleccionamos y damos abrir al archivo. Por ultimo enviar correo. 

3. PARA INSERTAR IMÁGENES  

  

 

 

 

En este ejemplo es una actividad que se le va a enviar a la docente carolinamendez 

TAMBIEN DEBE DESACTIVAR LA CASILLA DE RECTORIA Y SISTEMAS, SOLO DEBEN QUEDAR SELECCIONADAS LAS TRES PRIMERAS CASILLAS Y LA DEL 

DOCENTE A QUIEN VAMOS A ENVIAR LA ACTIVIDAD.  

Asunto 

adjuntar 

archivo 

Insertar 

imagen 

Ventana 

explorador 

para elegir el 

archivo a 

adjuntar 



 


